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Cabierna de Crile

1) Antecedentes

La modalidad a Distancia, es un proceso de ensefianza-aprendizaje realizado mediante un
medio impreso, audiovisual o informdtico, en el cual los participantes estan
geograficamente distribuidos, no debiendo acudir a un lugar especifico para el desarrollo de
la actividad de capacitacion este tipo de capacitacion es en el cual el alumno dispone de los
medios necesarios para adquirir los conocimientos requeridos, sin necesidad de un profesor
relator o facilitador y de acuerdo con sus propios ritmos y tiempos de aprendizaje.

) Introduccion

El presente documento, tiene como finalidad indicar el paso a paso para la emisidn de la
Declaracién jurada del curso que realizé bajo la modalidad “A Distancia”, a través de la
plataforma de Gestion de Acreditacién de Participacion de Curso (GCA), link:
Ice.sence.cl/certificadoasistencia.

A) Objetivos Generales

i.  Permitir a los participantes emitir su Declaracidn Jurada de un curso bajo modalidad
A distancia.

B) Objetivos Especificos

i.  Permitir a los participantes verificar el estado de la Declaracién Jurada de los cursos
que ha realizado.

C) Reglas de negocio

i. Para que pueda emitir su declaracién Jurada, el ejecutor del curso debe haber
emitido su declaracidn jurada previamente y haberlo incluido en esta.

lll) Plataforma de emisién de Declaracion Jurada

A) Ingreso ala plataforma de Gestion de Acreditacion de participacion de curso (GCA)

Para revisar los cursos que tenga asociado, y poder emitir las declaraciones juradas de los
cursos bajo modalidad “A distancia”, debera ingresar a la Plataforma de Gestion de
Acreditacidn de participacion de curso (GCA),
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GCA

SISTEMA GESTION DE ACREDITACION DE
PARTICIPACION DE CURSO

En este sistema podra realizar lo siguiente:

Sdmate a los nuevos empleos

+ Revisar los porcentajes de asistencia o de conectividad de
los participantes durante la ejecucidn de un curso.

+ Emitir el Certificado de Asistencia o bien la Declaracion
Jurada de la Entidad Capacitadora, acorde a la modalidad del
curso.

* Solicitar en linea la anulacidon de un certificado de asistencia,
o bien de una Declaracitn Jurada ya aceptada para su

entidad.
Ingresar

© 2024 SENCE [v3.21
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sence Para ingresar a los sistemas SENCE ,
Somas 3 os nusvor smplcs tienes las siguientes opciones... @ ClaveUnica |§|

| 1 Siquieres ingresar como Ciudadano

I

1 |

: © Clavetnica [H —=PRortalde Aplicaciones-Sence. — —
1

2 5i quieres ingresar como Empresa | Ingresa W RUN l

' I

CIf‘R‘IgLEARIA bll : 1

I Ingresa tu ClaveUnica 1

3. Utilizar mi clave SENCE ———————————————————————I
&2  Empresa v

Recupera tu ClaveUnica

RUT Usuario Solicita tu ClaveUnica

P Clave SENCE

¢Cémo Cbtengo o Recupera mi Clave SENCE?

Ayuda al 600 36033 03

B) Busqueda del curso

Al ingresar a la plataforma, visualizard por defecto todos los cursos que esté o que haya
realizado, ya sea modalidad e-learning o a distancia. Para poder ayudar con la busqueda del
curso, podra hacer uso de los filtros disponibles, tales como:
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a. Entidad Capacitadora. Hace referencia a la entidad con la cual realizd o esta
realizando el curso.

b. Linea de Capacitacion. Se hace mencion si corresponde a un curso a distancia o bien
e-learning pudiendo ser a través de Franquicia Tributaria, o bien por Aprendices
(FPT).

C.

Nombre de curso. Menciona el nombre del curso que realizé o estd realizando.
d. Fechainicio y Fecha de término. Rango de ejecucion del curso.

Al identificar el curso pulsar sobre el estado de la declaracion jurada,

Gestion de Acreditacion de
- Participacion de Curso

1

1

1

1

Mumisos did Curas i 1 1
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1 a the

____________________________ 1
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Listado de Cursos

il Codlign Prograima H Ficha o Foda
Curse SENCE

Ao s Tir i
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C) Emision Declaracion Jurada

Luego de tener identificado el curso que desea emitir su declaracién jurada, pulsar en el

estado de la declaracidn jurada del curso que desea emitir,

Bulsqueda realizada por el criterio : curso

Listado de

Programs

Declaracian
Emitida

Declaracion
Pendiente de
Emitir

Mostrengo registros 12108 1

Ingresado asi al detalle del curso, para posteriormente pulsar sobre el botén el icono de

“lupa”, para ir

Gestion de Acreditacion de
Participacion de Curso

s dess i s Labrrales son bos roestrees.

Detalle de Accion

Datos del Cursa SENCE
Codigo Cursa Cursg

Tecnicas De Prirmeros Auxilios [Tedoicas)

Tipo de Actividad

Actrwidad dentro del afio calerdario

Empresa OTEC aTic

D

Nivel del Curso Fecha Inicio Fecha Térming

Niwnal 1 190273024 010372024

Estado Declaracién Jurada Pendiente da Cmilir

Listado de Participantes

Rul Participants & Nomibre Panicipants

IF & péging:

Db

E*cerrar Sesion

Estado del Cursa

Liguidada

Estackh Declaradon jurada

mj.':.lcla

Teatinos 370, Santiago, Region Metropolitana, Chile « sence.cl » *8010 « 44236 0155




En dénde podra verificar los datos del curso y pulsar el botdn “Emitir Declaracion Jurada”

Gestion de Acreditacion de
Participacion de Curso

Tiisdesafis Lbomies 500 1 ISt

Dhvcbver B Cerrar Sesion mj.':.ul-s

Registro de Conectividad E-learning

Distos del Curso y Participants

Participante Curso
RUT Maombre Curso Cadigo SENCE
Tecnicas De Primeros Auxilios
Apellido Paterna Apellido Materna s
Fecha Inicio Fecha Fin
1022024 01/03/2024
N* sesiones registradas ] Horas Aereditadas 50
Estado Declaracian Jurada Pardiente da Cmilir

Participante

Detalle Conectividad

Fecha 'y Hora Inicio & Fechay Hoea

Duiacidn

RS, pr pulgina: |

Ernitir Dedaraciin | wrada Desca rgar Conectividad

Finalmente completar los siguientes campos,

1) Profesion u Oficio
2) Domicilio Comercial
3) Regién

4) Comuna

Y pulsar el botdn “Emitir Declaracion Jurada”.
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Tipo de Actividad Actividad dentro del aNo calendario

—— - —— Cadigo Curso

Nombre de la actividad

Profesion u Oficio

|
|
Domicilio Comercial : FédiE" Sence g° de Horas
Regidn [ REGIOM DEL BID-BID Ly ] I Fecha de inicio Fecha de terming
1 1300302022 22/03/2024
Comuna [ ARAUCO b ] : Estado Declaracion Jurada OTEC

I
1
I
1
I
1
I
1
L

Listado de Participantes

Aprobada para su Re-Emisian

Data OTEC, CFT o

Rut &  Mombre RUT

Razdn social

Ir & pagina: | | Registros por pégina: | EMPRESA

Mostrando registros 1a 1 de 1 RUT

Razon social
Emitir Declaracién Jurads

Verificar los datos ingresados y pulsar el botén “Acepto emitir la Declaracion Jurada”

Acepta la Declaracion Jurada que se emitira

La Declaracion Jurada sélo puede emifirse una (nica vez, por lo tanto, se solicita verificar la informacion contenida en ésta antes de confirmar
su emision. Al presionar el boton “Acepto emitir Declaracion Jurada™ el curso se cerrara sin poder realizar cambios posteriores.

DATOS IMPORTANTE DE V.

Profesidn u Oficio: administrador

Direccign: teatinos 370

Comuna: ARAUCO

Region: REGION DEL BIO-BIO

Nombre del Em

Rut del Emisor del Certificade

MOTA: Antes de emitir la Declaracién Jurada asegiirese de que los
dator ingresados sean los correctos.

Acepto emitir la Declaracion jurada

Teatinos 370, Santiago, Region Metropolitana, Chile « sence.cl » *8010 « 44236 0155
]




